
Инструкция по выпуску Машиночитаемой доверенности (МЧД)

1. Машиночитаемая доверенность (МЧД) — это электронная форма доверенности,
подписанная электронной подписью руководителя организации или индивидуального
предпринимателя (ИП). МЧД формируется в виде документа в формате XML и содержит
подробную информацию о лице, на которого оформляется доверенность. Машиночитаемая
доверенность совместно с личной электронной подписью сотрудника подтверждает его
полномочия на подписание электронных документов и выполнения других действий от имени
организации или ИП.

2. Кому и для чего нужна машиночитаемая доверенность?

 Машиночитаемая доверенность от имени застройщика понадобится юридическому
лицу или индивидуальному предпринимателю для получения услуг оказываемых ГАУ РО
«Государственная экспертиза проектов».

 Заявитель выдает машиночитаемую доверенность на представителя не имеющего
права действовать без доверенности (при необходимости).

3. Руководитель организации может сформировать машиночитаемую доверенность
через специализированные сервисы ФНС России, 1С Бухгалтерия, Федеральной нотариальной
палаты, или через другие сторонние продукты. Для работы с услугами оказываемых ГАУ РО
«Государственная экспертиза проектов» понадобится МЧД, зарегистрированная в сервисе ФНС
России.

При создании машиночитаемой доверенности понадобится заполнить поля в
интерактивной форме, указав:

 сведения о документах доверителя и представителя: паспортные данные, СНИЛС,
ИНН, ОГРНИП (для физического лица или ИП), наименование, адрес юридического лица, ОГРН
(для юрлиц);

 полномочия сотрудника в текстовом формате.

3.1. Рассмотрим вариант выпуска МЧД в 1С Бухгалтерия. (По поиску ищем:
машиночитаемые доверенности организации)

https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/create
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/create
https://its.1c.ru/db/eldocs/content/109/hdoc
https://its.1c.ru/db/eldocs/content/109/hdoc
https://its.1c.ru/db/eldocs/content/109/hdoc
https://its.1c.ru/db/eldocs/content/109/hdoc
https://its.1c.ru/db/eldocs/content/109/hdoc
https://its.1c.ru/db/eldocs/content/109/hdoc
https://its.1c.ru/db/eldocs/content/109/hdoc


2

Заполняем все обязательные поля для формирования МЧД, далее подписываем ЭЦП
директора и отправляем на регистрацию в ФНС России.

3.2. Рассмотрим вариант выпуска МЧД через специализированный сервис ФНС России
(https://m4d.nalog.gov.ru).

Выбираем МЧД версии 003, далее заполняем все обязательные поля для формирования
МЧД.

https://m4d.nalog.gov.ru
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Необходимо по порядку заполнить все поля:
 Внутренний номер доверенности
 Дату начала и дату окончания доверенности

 Сведения о доверителе
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Сведения о представителе (Указывается ИП или ООО)

 Добавляем физлицо представителя на кого выдается доверенность
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 Указывается полномочия представителей
 Указывается разрешено или не разрешено передоверие
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Указываем полномочия в текстовом формате:

Представлять интересы Доверителя в Государственном автономном учреждении
Ростовской области «Государственная экспертиза проектной документации и результатов
инженерных изысканий» по вопросу проведения (наименование услуги) (в том числе в
электронной форме) по объекту: (Указать наименование объекта), а именно:

-подавать и подписывать заявления;
-заключать, изменять, исполнять, расторгать договоры;
-подавать и подписывать иные документы;
-получать заключение;
-подписывать все необходимые документы и совершать все необходимые действия, связанные с
выполнением данного поручения
с правом подписания электронных документов посредством усиленной квалифицированной
электронной подписи.

Наименование услуги Наименование услуги
в доверенности

Государственная экспертиза проектной документации и (или)
результатов инженерных изысканий экспертиза

Проверка проектных решений проводится в соответствии с
Постановлением Правительства Ростовской области № 437 от
24.06.2019г.

проверка проектных
решений

Согласование проектов задания на проектирование
Согласование проектов
задания
на проектирование

Технологический и ценовой аудит обоснования инвестиций

Технологический и
ценовой аудит
обоснования
инвестиций

Проверка сметной стоимости проводится в соответствии с
Постановлением Правительства Ростовской области № 437 от
24.06.2019г.

проверка сметной
стоимости

Экспертное сопровождение проводится в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской федерации и положением о
порядке проведения экспертного сопровождения результатов
инженерных изысканий и (или) разделов проектной документации
объекта капитального строительства, утвержденным постановлением
Правительства Российской Федерации от 06.05.2023 №717.

экспертное
сопровождение

Экспертное сопровождение проводится в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской федерации и положением об
организации и проведении государственной экспертизы проектной
документации и результатов инженерных изысканий, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 05.03.2007
№145.

экспертное
сопровождение



8

 Пропускаем заполнение пароля доверенности

 После заполнения всех обязательных полей, нажимаете «Сформировать XML».
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Подпишите XML доверенность через криптоАРМ или любой сервис по подписанию документов.

Далее необходимо перейти на сайте МЧД.Налог (https://m4d.nalog.gov.ru) во вкладку «Загрузить в
распределенный реестр», подгрузить сформированную ранее доверенность в формате .XML и
подпись к доверенности формате .SIG.

4. Как проверить машиночитаемую доверенность?

Для проверки доверенности достаточно указать в сервисе ФНС ее уникальный номер.
Чтобы получить полные сведения и реквизиты доверенности, необходимо добавить ИНН
доверителя (юридического лица или индивидуального предпринимателя) и ИНН представителя
(сотрудника организации).Эти сведения можно скопировать из XML-файла машиночитаемой
доверенности (пример отмечен цветом на снимке ниже).

https://m4d.nalog.gov.ru
https://m4d.nalog.gov.ru
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/upload
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/upload
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/upload
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/upload
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/check-status
https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/check-status
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5. ! Возможные ошибки при подгрузке Машиночитаемой доверенности (МЧД) в Единую
цифровую платформу экспертизы.

Заявитель получает от Застройщика доверенность в формате .XML и файл подписи к
доверенности в формате .SIG, как показано ниже.

Необходимо включить расширение имен в операционной системе (для примера в Widows 10
вид - поставить галку на расширение имен.
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Проблема заключается в том, что файлы подписи (с расширением .sig) не загружаются в систему
ЕЦПЭ, потому что их имена не соответствуют ожидаемому формату.

Решение:

Чтобы файлы успешно загрузились, нужно переименовать файл подписи, добавив .xml перед
расширением .sig

Пример:

Исходные файлы:
номер_доверенности.xml
номер_доверенности.sig

Переименуйте файл подписи:
номер_доверенности.sig -> номер_доверенности.xml.sig

Теперь файлы будут выглядеть так:
номер_доверенности.xml
номер_доверенности.xml.sig

Далее заходим в заявление в Единой цифровой платформе экспертизы, переходим в раздел
МЧД, разворачиваем «Реестр МЧД заявителя», далее «Добавить МЧД», выбираем доверенность у
вас на компьютере в формате .XML.

Далее подгружаем файл подписи, который вы переименовали выше в формате .XML.SIG.
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Если статус у доверенности «Подписан», значит, Машиночитаемая доверенность (МЧД)
загружена корректна.


